SOTSIAALMINISTEERIUM

KANTSLERI KASKKIRI

21.12.2020 nr15

Sotsiaalministeeriumi toetuste andmise ja
jarelevalve kord

Vabariigi Valitsuse seaduse § 54 I6ike 1 alusel ja kooskélas Vabariigi Valitsuse 20. martsi
2014. a maaruse nr 42 ,Sotsiaalministeeriumi péhimaarus” § 9 punktiga 17:

1. Kinnitan Sotsiaalministeeriumi toetuste andmise ja jarelevalve korra koos lisadega (lisatud).
2. Kaskkirja ajakohastamise tagab Sotsiaalministeeriumi finantsosakond.

3. Tunnistan kehtetuks kantsleri 27. veebruari 2018. a kaskkirja nr 5 ,Sotsiaalministeeriumi
riigieelarveliste tegevus- ja projektitoetuste andmise tingimused ja kord“ ja kantsleri

7. novembri 2014. a kaskkirja nr 54 ,Sotsiaalministeeriumi antud toetuste Ule jarelevalve
korraldamise tingimuste ja korra kinnitamine®.

(allkirjastatud digitaalselt)
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ULDSATTED

Sotsiaalministeeriumi (edaspidi ministeerium) toetuste andmise ja jarelevalve kord
(edaspidi kord) reguleerib avalikes huvides tegutsevatele isikutele (edaspidi taotleja)
riigieelarvelistest vahenditest antava toetuse taotlemist, taotluste menetlemist,
valjamaksmist ja aruandlust ning toetuse kasutamise (le jarelevalve tegemist.

Toetus on kindlaks sihtotstarbeks antav rahaline valjamakse, mis kantakse ministeeriumi
rahastamisotsuse alusel toetuse saaja arvelduskontole Uhekordse maksena lepingus
satestatud maksegraafiku, aruande vms alusel.

Ministeeriumi antavad riigieelarvelised toetused on eelarveprotsessi kaigus otsustatud
toetused, ministri otsustuskorras antavad toetused ja reservi toetused.

Eelarveprotsessi kaigus otsustatud toetused hdlmavad:
e Oigusaktist, arengukavast vdi programmist tulenevaid toetusi;
¢ hasartmangumaksu laekumisest antavaid toetusi;
o riigieelarve eelnbu koostamise kaigus Vabariigi Valitsuse istungil
otsustatud toetusi;
¢ taiendavaid toetusi (nn fraktsioonitoetused).

Ministri otsustuskorras antavad toetused on eelarveaasta jooksul valitsemisala vabade
vahendite olemasolul eraldatud vajaduspdhised toetused. Ministri otsustuskorras toetuse
andmise Uldine eeldus on panustamine ministeeriumi valitsemisala tegevusvaldkondade
arengusse ning valdkonna arengukavas, programmis voi jooksva aasta té6plaanis seatud
eesmarkide taitmisse.

Reservi toetused on jooksval aastal Sotsiaalministeeriumi poolt Rahandusministeeriumile
esitatud taotluse alusel Vabariigi Valitsuse reservist finantseeritavad ja Vabariigi
Valitsuses otsustatud toetused ning neid kasitletakse uldjuhul nagu ministri otsustuskorras
antavaid toetusi.

Hasartmangumaksu laekumisest antava toetuse andmist reguleerib ministri kaskkirjaga
kinnitatud hasartmangumaksu laekumisest toetuse andmise kord.

Punktis 1.4 nimetatud eelarveprotsessi kaigus otsustatud toetused, ministri
otsustuskorras antavad toetused ja reservi toetused jagunevad tegevus-, investeeringu-
ja projektitoetuseks. Hasartmangumaksu laekumisest antavad toetused jagunevad
tegevus- ja projektitoetusteks.

Tegevustoetus on rahastamisliik, millega ministeerium toetab taotleja pdhitegevust ja
arengut, lahtudes taotleja pdhikirjalistest voi pdhimaarusest tulenevatest llesannetest ja
taotleja arengudokumentides maaratud eesmarkidest.

1.10. Investeeringutoetus on rahastamisliik, millega ministeerium toetab osaliselt vai taielikult

juriidilise isiku pohivara investeeringu kulude katmist pohivarasse investeerimisel.

1.11. Projektitoetus on rahastamisliik, millega toetatakse kindla eesmargi saavutamisele

suunatud, ajas ja ruumis piiritletud, kindla tulemiga, Uks kord elluviidavat tegevust voi
tegevuste kogumit.

1.12. Kui toetuse kaskkirjas on antava toetuse summa juures toetuse saaja maaramata,

leitakse see avatud taotlusvooru voi avaliku konkursiga (edaspidi Uhiselt avatud
taotlusvoor) véi hankega.
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1.13. Toetuste menetlemisel osalev teenistuja kohustub taitma korruptsioonivastasest
seadusest tulenevaid ndudeid, sealhulgas pidama kinni tegevus- ja toimingupiirangutest.

1.13.1. Kui toetuste menetlemisel osalev teenistuja on toetust taotleva organisatsiooni
tootaja, selle juht- vdi kontrollorgani liige voi korruptsioonivastase seaduse §-s 7
nimetatud seotud isik, taandab ta ennast viivitamata otsustus- ja kontrolliprotsessist.
Teenistuja, kelle tegevuses esineb huvide konflikt voi kelle puhul tekib kahtlus tema
erapooletuses, peab lisaks enda Vviivitamatule taandamisele otsustus- ja
kontrolliprotsessist teavitama kirjeldatud asjaoludest enda vahetut juhti, kes maarab
Ulesannete taitmiseks teise teenistuja.

1.13.2.  Ministeeriumi ndudmisel esitab toetuste menetlemisel osalev teenistuja allkirjastatud
kinnituse huvide konflikti puudumise kohta.

1.14. Kdesolevas korras ettenahtud haldusmenetlusele kohaldatakse haldusmenetluse
seadust kaesolevas korras satestatud erisustega.

2. NOUDED TOETUSE SAAJALE JA TAOTLEMINE

2.1. Toetuse saajaks, sealhulgas toetuse taotlejaks, saab olla mittetulundusuhing, sihtasutus
ja muu isik, keda loetakse seoses varasema koostddga ministeeriumi strateegiliseks
partneriks voi kelle pdhikirjaline tegevus voi kavandatud Uhekordne projekt toetab
ministeeriumi valitsemisala tulemusvaldkondade eesmarke.

2.2. Toetuse saaja vOib tegevuste elluviimisse kaasata partneri avalikust, era- voi
mittetulundussektorist.

2.3. Taotluse esitamise kohustus on ministri otsustuskorras ja avatud vooru ning uldjuhul
Vabariigi Valitsuse reservist rahastatavatel toetuse saajatel.

2.4. Taotleja tegevus peab olema avalik, tal on oma tegevust tutvustav ja avalikkusele
kattesaadav veebileht, sotsiaalmeedia valjund vbi alamleht, kas katus- voi
partnerorganisatsiooni vdi kohaliku omavalitsuse veebilehel, kus on leitavad vahemalt
tema pdhikiri, juhtorganite koosseisud ning viide eetilise tegutsemise pohimdtetele ja/voi
vaartustele, millest oma tegevuses lahtutakse.

2.5. Toetuse taotlemisel ei tohi:

2.5.1 taotlejal olla vdlgnevusi ministeeriumi ees, sealhulgas peab taotleja olema tagastanud
eelnevalt saadud toetuse kasutamata jaagi ja tasunud tahtajaks tagasinéuded;

2.5.2 taotlejal olla toetuse kasutamise lepingu sdlmimise vdi toetuse maaramise kaskkirja
vormistamise hetkel riiklike maksude vblga ega muud maksevdlga koos intressiga
suuremas summas kui 100 eurot ja mis on ajatamata;

2.5.3 taotleja juhtorgani liige olla isik, keda on karistatud majandusalase, ametialase,
varavastase voi avaliku usalduse vastase suliliteo eest ja kelle karistusandmed ei ole
karistusregistrist karistusregistri seaduse kohaselt kustutatud;

2.5.4 taotleja tegevus olla vastuolus avalike huvidega, ministeeriumi valitsemisala
tulemusvaldkondade arengueesmarkidega ning valdkonna arengukavades,
programmides voi tooplaanis seatud eesmarkidega;

2.5.5 olla saadud sama asja vdi tegevuse jaoks toetust;

2.5.6 olla taotleja suhtes algatatud pankroti- vai likvideerimismenetlust.

2.6. Toetuse taotlemisel esitab toetuse taotleja taotluse, mis sisaldab kdiki taotluses ndutud
andmeid, sealhulgas eelarvet (lisa 1).
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2.7. Ministeeriumiga eelnevalt kooskdlastatult voib vajaduse korral esitada taotluse muul
vormil, kuid see peab hélmama kogu ministeeriumi taotluse vormil ndutud informatsiooni.

2.8. Taotlus esitatakse elektrooniliselt ministeeriumi meiliaadressil info@sm.ee voi
postiaadressil Suur-Ameerika 1, 10122 Tallinn, Eesti.

3. TAOTLUSE ESITAMISE KOHUSTUSE ERISUS

3.1. Oigusaktist, arengukavast, programmist tuleneva ja riigieelarve eelnéu koostamise kaigus
Vabariigi Valitsuse istungil otsustatud toetuse saajatel taotluse esitamise kohustus
puudub. Eeltoodud alustel toetuse andmine satestatakse valdkonna eest vastutava
ministri kaskkirjaga. Ministeerium solmib toetuse saajaga lepingu parast Vabariigi
Valitsuse vastavasisulise otsustuse alusel ministri kaskkirja vormistamist esimesel
vdimalusel.

3.2. Taiendavate toetuste (fraktsioonitoetuste) andmine toimub ministri kaskkirja alusel.
4. TAOTLUSTE MENETLEMINE JA OTSUSTAMINE

4.1. Riigieelarve eelndu koostamise kaigus Vabariigi Valitsuse istungil otsustatud toetuste ja
jooksval eelarveaastal Vabariigi Valitsuse reservist rahastatavate toetuste saajad voib
teatud juhtudel otsustada Vabariigi Valitsus. Uldjuhul Vabariigi Valitsus eraldab
lisavahendid tegevuste elluviimiseks ja Sotsiaalministeerium otsustab ning kinnitab
ministri Gldkaskkirjaga toetuse saajad, kes Vabariigi Valitsuses otsustatud tegevused ellu
viivad.

Taiendavate toetuste (nn fraktsioonitoetused) saajad maarab Riigikogu riigieelarve
seaduse kolmandal lugemisel.

4.1.1. Toetuse kasutamise lepingu sdlmimise, sealhulgas toetuse kasutamise kirjelduse
koostamise koostdos toetuse saajaga korraldab ministeeriumi sisuosakond vdi kantslerile
alluvad teenistujad (edaspidi osakond).

4.1.2. Toetuste valjamaksmise (v.a hasartmangumaksu laekumisest antavad toetused) ja
raamatupidamisega seotud toimingud korraldab ministeeriumi finantsosakond (edaspidi
FO).

4.2. Ministri otsustuskorras antavate toetuste andmise ja Sotsiaalministeeriumi poolt
Rahandusministeeriumile esitatud Vabariigi Valitsuse reservi taotluse otsustamise
eelduseks on uldjuhul k&esoleva korra punktis 2.6 nimetatud taotlus.

4.2.1. FO korraldab kdesoleva korra punktis 2.6 nimetatud taotluste:
4.2.1.1 esmase labivaatamise;

4.2.1.2 toetuse valjamaksmise;

4.2.1.3 raamatupidamisega seotud toimingud.

4.2.2 Osakond:

4.2.2.1 hindab taotluse sisu;

4.2.2.2 korraldab koos digusosakonnaga riigiabi vdi vahese tahtsusega abi hindamise ning
viimati nimetatu puhul riigiabi ja vahese tahtsusega abi registrist taotlejale eelnevalt
eraldatud vahese tahtsusega abi kontrollimise;

4.2.2.3 esitab taotluse otsustamiseks juhtkonnale (kantsler, asekantslerid), finantsosakonna
juhatajale ja 6igusosakonna esindajale;

4.2.2.4 korraldab parast juhtkonna otsust voi Vabariigi Valitsuse reservist raha eraldamist
lepingu sélmimise;

4.2.2.5 teeb vajaduse korral tegevuste elluviimise ajal seiret;

4.2.2.6 kontrollib aruannetes esitatud tegevuste vastavust taotlusele.
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4.3. FO kontrollib punktis 2.5 nimetatud asjaolude esinemist ja taotluste nduetekohasust.
Vajaduse korral kisib FO teenistuja taotlejalt tdpsustavaid kUsimusi vormistuse ja
finantsarvestuse kohta. Nouetekohase taotluse edastab FO teenistuja osakonda.

4.4. Osakond hindab taotluse sisu, kavandatavaid tegevusi, ajakava, toetuse eelarve
realistlikkust jm ning koostab juhtkonnale, finantsosakonna juhatajale ja digusosakonna
esindajale otsustamiseks memo. Osakond hindab taotluse sisu, analliisides planeeritava
tegevuse:

4.4.1 vajalikkust;

4.4.2 moju ministeeriumi valitsemisala tegevusvaldkondade arengule ning valdkonna

arengukavas, programmis voi jooksva aasta téoplaanis seatud eesmarkide taitmisele;

4.4.3 pbdhjendatust;

4.4.4 ajakava ja toetuse eelarve realistlikkust;

4.4.5 taotleja ja partnerite suutlikkust projekti ellu viia;

4.4.6 projekti jatkusuutlikkust.

4.5. Osakond kisib vajaduse korral taotlejalt tdpsustavaid kisimusi vdi peab labiraakimisi
taotluses kirjeldatud tegevuste Ule.

4.6. Taotlust ja sellega seotud dokumente sdilitatakse ministeeriumi
dokumendihaldussusteemis seotuna toetuse andmise kaskkirja ja lepinguga vdi toetuse
andmisest keeldumise teatega.

5. AVATUD TAOTLUSVOORU KORRALDAMINE

5.1. Avatud taotlusvooru kuulutab valja vooru teema eest vastutav osakond ministri
kaskkirjaga. Ministri kaskkirjaga kinnitatakse taotlusvooru avamise teade (edaspidi teade)
koos toetuse andmise tingimuste ja korraga ning taotlusvormi(de)ga, samuti
moodustatakse taotluste hindamiseks vahemalt kolmeliikmeline hindamiskomisjon ja
maaratakse selle juht.

5.2. Avatud taotlusvooruna on kasitatav muu hulgas hasartmangumaksu laekumisest toetuste
andmine.

5.3. Avatud vooru tingimustes vdib maarata kitsendusi ning satestada teisiti kui kaesoleva
korra punktis 2. Sel juhul tuleb lahtuda avatud vooru tingimustes satestatust.

5.4. Osakond avaldab teate koos kehtestatud vormidega vahemalt ministeeriumi valisveebis.

5.5. Taotleja esitab taotluse hiljemalt teates satestatud tahtajaks digitaalselt allkirjastatuna
teates kehtestatud taotlusvormidel ministeeriumi meiliaadressil info@sm.ee voi teates
esitatud e-posti aadressil viitega taotlusvoorule.

5.6. Digitaalse allkirjastamise vdimaluse puudumise korral voib taotluse esitada teates
satestatud tahtajaks paberil aadressil Suur-Ameerika 1, 10122 Tallinn, Eesti.

5.7. Hindamiskomisjon hindab esitatud taotlusi teates satestatud tingimustel, teeb vajaduse
korral taotlejatele ettepaneku taotluse sisu, eelarve, tegevusmahu véi muu
tapsustamiseks voi selgitamiseks.

5.8. Peale taotluste vastavuse ja sisu hindamist koostab osakond taotluste rahuldamise,
osalise rahuldamise vdi rahuldamata jatmise otsuse kohta protokolli, mille kooskdlastavad
hindamiskomisjoni liikmed ning allkirjastab hindamiskomisjoni juht.



5.9.

Osakond:

5.9.1 koostab hindamiskomisjoni protokollilise otsuse alusel taotluste rahuldamise (sh

osalise rahuldamise) vdi rahuldamata jatmise kohta ministri kaskkirja ning edastab
selle tervikuna voi pdhjendatud juhul valjavotetena taotlejatele;

5.9.2 koostab vajadusel toetuse kasutamise lepingu.

5.10.

Avatud taotlusvooru korraldamisel vormistatavad dokumendid kooskodlastatakse
ministeeriumi digusosakonnaga.

6. LEPINGU SOLMIMINE JA MUUTMINE

6.1.

Vastavalt Sotsiaalministeeriumi riigihangete korraldamise ja lepingute s6lmimise korrale
sblmitakse toetuse kasutamise leping:

6.1.1 Oigusaktist, arengukavast vdi programmist tuleneva toetuse ning Vabariigi Valitsuse

istungil otsustatud toetuse saajatega, v.a kdesoleva korra punktis 6.2 satestatud juhul;

6.1.2 ministri otsustuskorras ja reservi toetuse andmisel;
6.1.3 avatud taotlusvooru ja hanke korral toetuse andmisel.

6.2.

Toetuse kasutamise lepingut ei séImita:

6.2.1 Kkui toetuse saajaks on halduse sisene isik ja toetuse suuruse maaramiseks vajalikud

andmed on olemas haldusaktis. Sellisel juhul voib toetuse valjamaksmise ja
raamatupidamisega seotud toimingud korraldada ministri kaskkirja alusel;

6.2.2 taiendava toetuse (fraktsioonitoetuse) andmisel. Samuti puudub aruande esitamise

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10

kohustus.

Ministeeriumi nimel allkirjastab lepingu kantsler, toetuse saaja nimel allkirjastab lepingu
esindusoiguslik isik.

Lepingus satestatakse muu hulgas toetuse kasutamise eesmark, tegevuste elluviimise
periood ja aruandlus.

Lepingus maaratakse lahtuvalt taotluse sisust, millise aruande (tegevus- voi
finantsaruanne vdi moblemad) esitamise kohustus toetuse saajal on ning millise
sagedusega neid esitatakse. Vahearuanne soovitatakse esitada lepingute puhul, mille
kestus on pikem kui kuus kuud.

Aruande esitamise kohustuse seadmisest vdib loobuda ainult juhul, kui tegevuste
elluviimise kohta on véimalik saada infot muudest allikatest.

Lepingu lisana vormistatakse vastavalt Vabariigi Valitsuse otsustusele toetuse eesmargi
puhul toetuse kasutamise kirjeldus (ministeeriumi toetuse kasutamise lepingu lisa 1), kui
toetuse saamiseks ei ole vaja esitada taotlust.

Sdlmitud lepingud avalikustatakse ministeeriumi dokumendiregistri kaudu.

Toetuse saajal on Oigus esitada lepingu kontaktisikule ettepanek lepingutingimuste
muutmiseks elektrooniliselt tema e-posti aadressil vo6i ministeeriumi meiliaadressil
info@sm.ee voi posti teel aadressil Suur-Ameerika 1, 10122 Tallinn, Eesti.

. Lepingutingimuste muutmise vajaduse, kaasa arvatud korra punktis 6.9 satestatud
juhul, otsustab osakond, konsulteerides muudatuse voimalikkuse suhtes FO ja
digusosakonnaga.
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6.11. Lepingu muudatust ei sdImita:

6.11.1 toetuse kasutamise tahtaja pikendamisel kuni kolm kuud, v.a juhul, kui muutub toetuse
kasutamise eelarve aasta;

6.11.2 kui eelarvemuudatused eelarveridade vahel on kuni 15%, kuid kdige rohkem 15 000
eurot;

6.12. Toetuse saaja esitatud lepingu muutmise taotlust ja seotud kirjavahetust sailitatakse
dokumendihaldussusteemis toetuste andmise lepinguga seotult.

7. ARUANDLUSE ESITAMINE JA KONTROLL

7.1. Toetuse saaja esitab ministeeriumi meiliaadressil info@sm.ee toetuse kasutamise
lepingus satestatud juhul ja t3htajal lepingu taitmise tegevus- vdi finantsaruande (edaspidi
aruanne) (toetuse kasutamise lepingu lisa 2).

7.2. Osakond kontrollib aruande sisulist ja finantsilist vastavust toetuse kasutamise
kirjeldusele voi taotlusele.

7.3. Osakond kuisib aruandes esinevate puuduste korral toetuse saajalt lisainfot voi
taiendavaid dokumente. Osakond edastab aktsepteeritud ja heaks kiidetud aruande FO-
le.

7.4. FO edastab osakonna poolt heaks kiidetud aruande raamatupidamiskannete vdi makse
tegemiseks Riigi Tugiteenuste Keskusele.

7.5. Aruandlusega seotud kirjavahetust sailitatakse dokumendihaldussusteemis aruande
juures.

7.6. Aruanded avalikustatakse ministeeriumi dokumendiregistri kaudu.

7.7. Kui aruande menetlemise kaigus jaab ministeerium toetuse saajaga tegevuste elluviimise
vOi kulude maksumuse suhtes eriarvamusele, teavitatakse sellest valdkonna
asekantslerit, kes otsustab, kas ja millises mahus algatatakse jarelevalvemenetlus.

8. JARELEVALVE
8.1. Ministeeriumil on &igus algatada jarelevalvemenetlus igal ajal kdikide toetuste puhul.

8.2. Kui ministeerium on otsustanud algatada jarelevalvemenetluse, on ministeeriumil digus
kontrollida toetuse saaja esitatud aruannete vastavust jarelevalvemenetluses tuvastatud
asjaoludele ja toetuse lepingus nimetatud eesmargil kasutamise sihiparasust vastavalt
korrakaitseseadusele, sealhulgas:

8.2.1 saada toetuse saajalt suulisi ja kirjalikke selgitusi ning viibida toetuse saaja ruumides

ja territooriumil, mis on seotud tegevuste elluviimisega;

8.2.2 kontrollida jooksvalt lepingu taitmise kaiku ja eesmarkide saavutamist, sealhulgas teha

kohapealset kontrolli;

8.2.3 viibida korraldatavatel koolitustel, Uritustel, konverentsidel, imarlaudadel jms;

8.2.4 nduda kuludokumentide, sealhulgas lepingute ja muude tegevuste toimumist

tdendavate dokumentide esitamist;

8.2.5 veenduda toetuse kasutamisega seotud valjundite (fotod, veebilehekulg, artiklid,

soetatud asjad jms) olemasolus ning saada infot nende levitamise kohta.

8.3. Osakond maarab toetuse kasutamise kontrollimisel selle ulatuse ja koostab ajakava.
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8.4. Osakond informeerib toetuse saajat e-posti teel jarelevalve algatamisest. Teade peab
sisaldama kontrolli ulatust, kavandatavaid toiminguid, menetlejat ja eeldatavat ajakava.

8.5. Kontrollitoimingute kaigus veendutakse muu hulgas jargmistes asjaoludes:

8.5.1. Fudusilise valjundiga tegevuste puhul, kas objekt:

e on valminud vai arenduses;

o vastab tudbilt voi Uldistelt omadustelt lepingus ettenahtule;
o taidab lepingus seatud eesmarke.

8.5.2. Esemete soetamise puhul, kas soetatud esemed on:
o fldsiliselt olemas ning neid kasutatakse sihtotstarbeliselt;
e vajalikud taotluses kirjeldatud tegevuste elluviimiseks.

8.5.3. Urituste, koolituste, seminaride jne puhul, kas:

e pdaevakavad, ettekanded ja dppematerjalid vastavad sisult toetuse andmise tegevustele;
e on olemas osalejate nimekirjad, fotod voi muu tdendusmaterjal;

e osalejad vastavad taotluses kirjeldatud sihtrihmale.

8.5.4. Uldised kontrollitegevused, sealhulgas kas:

e toetust on kasutatud sihiparaselt;

tehtud kulud on tegevuste elluviimiseks vajalikud;

kulutused on tehtud ja tasutud selleks ettenahtud ajaperioodil;

kulutused jdévad heakskiidetud eelarve ridade piiridesse;

eelarve muudatusest on teavitatud lepingu kontaktisikut vdi sélmitud lepingu muutmise

kokkulepe;

e saadud toetusega seotud raamatupidamise kanded on eristatud Ulejaanud
raamatupidamisest;

o toetuse saaja on jarginud riigihangete ndudeid, kui on hankija riigihangete seadusest
lahtuvalt.

8.6. Osakond koostab toetuse kasutamise kontrolli tulemuste kohta kokkuvdtte ning saadab
toetuse saajale kommenteerimiseks ja faktivigade kontrolliks Gldjuhul toetuse taotlemisel
vOi saamisel avaldatud e-posti teel, selle puudumise korral tahitud postiga.

8.7. Toetuse saaja saadab kommenteerimiseks ja faktivigade kontrolliks edastatud kokkuvotte
tagasi viie to6paeva jooksul.

8.8. Kui selgituste ja edastatud dokumentide pdhjal jareldub kulude mittesihiparane
kasutamine, vormistab osakond kooskdlas lepingu Uldtingimustega ja kooskdlastatult
digusosakonna teenistujaga ettekirjutuse.

8.9. Ettekirjutuse allkirjastab valdkonna asekantsler.

8.10. Kaiki jarelevalvemenetlusega seotud dokumente ja vormistatud toolehti sailitatakse
dokumendihaldussusteemis.
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